Méstska knihovna Jablonné nad Orlici
Vypujcni rad

Adresa: Aloise Hanuse 85, 561 64 Jablonné nad Orlici
Mobil: 775 334 932

E-mail: knihovna.jablonne@gmail.com

Web: knihovna.jablonneno.cz

Méstska knihovna (dale jen MK) je pfispévkovou organizaci mésta, jejiz zfizovatelem je Mésto Jablonné
nad Orlici. MK je majetkem mésta, je proto povinnosti kazdého ¢tenare chranit a neposkozovat jeji
knihovni fondy a zafizeni. Je verejnou knihovnou, ktera poskytuje knihovnické a informacni sluzby
zpUsobem zarucujicim rovny pfistup vsem.

1. Oddéleni Knihovny:

Oddéleni pro dospélé

e pfistup pro ¢tenare od 15 let

e volny vybér beletrie a naucné literatury, novin, ¢asopisti, audioknih, map
e dva pocitace pripojené na internet

e bezdratové pripojeni k internetu prostrednictvim Wi-Fi

Bézna provozni doba Provozni doba o prazdninach
Utery 9:00 — 11:30 a 13:00 — 18:00 zavieno

Ctvrtek 9:00 — 11:30 a 13:00 - 18:00  9:00 — 11:30 a 13:00 — 18:00
Oddéleni pro déti

e pfistup pro détido 15 let

e volny vybér beletrie a naucné literatury, ¢asopis(, audioknih a spolecenskych her
e dva pocitace pfipojené na internet

e bezdratové pfipojeni k internetu prostrednictvim Wi-Fi

Bézna provozni doba Provozni doba o prazdninach
Pondéli 13:00—-17:00 zavieno
Stieda 13:00 - 17:00 9:00—-11:00a 13:00-17:00

2. Poskytované sluzby:

MK poskytuje své sluzby vSem uZivatelim, nékteré (pfedevsim absencni pljcovani) jsou podminény
registraci a zaplacenim registracniho poplatku (viz cenik).

Sluzby poskytované vsem uzivatelim:

e bibliograficko-informacni sluzba

e studium materialQ v prostorach studovny

e elektronicky katalog dokumenti

e  kulturni a vzdélavaci akce pro verejnost

e knihovnicko-informaéni lekce pro déti z MS a zaky ZS

e antikvariadtni prodej vytazenych knih



e kopirovani dokument
e prfipojeni na internet

Sluzby poskytované pouze registrovanym ¢tenaram:

e absencni pujcovani dokumentl z fondu MK

e meziknihovni vypujéni a reprografické sluzby (MVS)

o elektronické rezervovani dokumentt

e odbornd pomoc pfi vybéru beletrie a nauéné literatury
o donaskova sluzba

Specidlni sluzby:

Meziknihovni vyptjcni sluzba (MVS)

Pokud MK nema poZadovany dokument ve svém fondu, zprostfedkovava zapQjéeni literatury z jinych
knihoven (i ze zahranici). Pfi vypljéce prostfednictvim MVS je étenar povinen respektovat podminky
knihovny, ktera Zadané dilo pUjcuje. Pausalni poplatek se fidi platnym cenikem.

Bibliograficko-informacni sluzba (BIS)

MK zodpovida dotazy uZivatel( na zékladé svého informacéniho aparatu, pripadné zprostfedkovava
ziskani informaci presahujicich informaéni moznosti MK. BIS je poskytovdna zdarma.

Automatizované rezervovani knih

Registrovany ¢tenar si mlze osobné, telefonicky nebo prostfednictvim internetu rezervovat/objednat
dokument z fondu MK, ktery je vypujceny jinym ¢tenafem nebo volné na regalu. Dokument je mozné
si vyzvednout do tydne. O splnéni rezervace je ¢tenar informovan elektronicky, nebo v listinné podobé
postou (viz cenik).

3. Provozni podminky:

e Registrovanym c¢tenafem MK se stava fyzickad osoba vydanim ¢tenarského prlikazu na zakladé
vyplnéné prihlasky ovérené knihovnikem. Registrovanym ¢tendfem MK se mUzZe stat dité do
15 let, které predlozi prihlasku podepsanou zakonnym zdstupcem, ktery se tim zavazuje
uhradit MK ptipadné dluhy. Ctena¥sky priikaz se vystavuje na dobu jednoho roku ode dne
registrace, jeho platnost je tfeba kazdorocné obnovovat za stanoveny registracni poplatek (viz
cenik). Za ¢tenarsky prikaz (i za jeho pfipadné zneuziti) ruci ctenar.

e Registrovany Ctenar je povinen ohlasit MK zménu jména, bydlisté a dalSich Udaji uvedenych v
prihlasce a ztratu nebo zneuziti ¢tenarského prakazu.

e Ctenafskym prikazem je €tendf povinen se vykazovat pii pGjéovani a vraceni dokumentd i pfi
dalsich sluzbach poskytovanych pouze registrovanym ctenarim.

e MK muiZe odmitnout pajcovani dokumentl ze svych fondd ¢tenarlim, ktefi nevratili vypUjcené
knihy ani po zaslani doporucené upominky, ptripadné pfi dalSim vymahani.

e Pred prevzetim vypujcky je Ctendr povinen si zapljéeny dokument prohlédnout a je-li
poskozen, ihned to ohlasit knihovnikovi. Po odchodu z MK je kazda reklamace bezpredmétna.

e Zazapujcené dokumenty nese odpovédnost vzdy ten, kdo si je od MK vypQjcil.

o Jakékoli vpisovani pozndmek, podtrhavani, vyrezavani listd, obrazk(, map a pfriloh je
nepripustné. Zjisti-li MK pfti vraceni jakoukoli z téchto skod, je ¢tendr povinen uhradit MK
naklady na opravu nebo uhradit dilo jako pfi ztraté.



e Vypujcnilhata pro pajéovani mimo MK je u knih, ¢asopist a audioknih 42 dn(, u spolecenskych
her 31 dnd.

e MK je opravnéna bez udani dlvodu stanovit kratsi vypujcni IhGtu pro jednotlivé vypujcky,
pfipadné pozadat o bezodkladné vraceni dila pred uplynutim vypujcni Ihaty.

e Probihajici vypUjcni IhGtu si mlzZe ¢tenadr prodlouzit, pokud knihovni jednotku (knihu, ¢asopis,
audioknihu), jiZ se tyka, nema rezervovanu dalsi ¢tenar. ProdluZuje se o dobu 31 dn(. Celkové
prodlouzeni vypujcni IhGty maze byt maximalné 104 dnd. Vypujcni Ihata u spoleéenskych her
nelze prodlouzit.

e Dokument, u kterého uplynula vypQjéni Ihita nebo prodlouzend vypujcni Ihta, musi étenar
fyzicky vratit a v pfipadé, Ze neni rezervovan, mize si ho vypujcit opakované. U spolecenskych
her se okamZzité opakované pljceni neptipousti.

e MK zasadné nesdéluje adresy, ani jiné osobni idaje dosavadniho drzitele Zadané vypUjcky.

e Provozni doba vSech oddéleni je zverejnéna v MK, na webovych strankdch MK a FB.

e Kazdy uzivatel, ktery porusuje pravni predpisy, knihovni fad, nebo vypujcni fad MK, mlze byt
z prostor MK vykdazan.

4. Smluvni pokuty:

MK méa pravo upominat Etendre, vy$e sankénich poplatk(l se Fidi platnym cenikem. Ctenaf (za déti
zakonny zastupce) je pfitom povinen vyrovnat vSechny i pfipadné predeslé pokuty za nedodrzeni
vypujcni Ihaty.

Na nedodrzeni vypUjéni Ihity nemusi MK pisemné upozornovat.

Smluvni pokuty zaplati étendr po prekroceni fadné vypujéni doby (42 dnl u knih, ¢asopist a audioknih
nebo 31 dnd u spolecenskych her). Zpozdné €ini 1 K¢ za 1 dokument a 1 provozni den prodleni.

Pisemné je upominan az zaslanim 2. upominky. Pokud si ¢tenar nepreje upominat e-mailem, bude
pisemné upominan jiz pfi 1. upomince. Prvni upominku zasild MK ihned po vyprseni vypGjcni Ihity
daného dokumentu, 2. upominku po 14 dnech od vyprseni vypujéni lhaty, 3. upominku po 14 dnech
od zaslani 2. upominky. Doporuceny dopis/vyzvu po 14 dnech po zaslani 3. upominky.

Jestlize ¢tenaf ani po obdrzeni doporucené upominky vypujcené materiadly nevrati, ani nevstoupi s MK
v jednani o ndhradé, bude se vraceni nebo nahrada skody vymdhat soudni cestou.

5. Ztraty a ndhrady:

UZivatel je povinen bezodkladné uvédomit MK o poskozeni, ztraté nebo zniceni vyplijéceného materialu
a ve |Ih{té stanovené MK nahradit Skodu. O zpUsobu nahrady rozhoduje feditelka MK. Pfi poskozeni,
zniceni nebo ztraté se pozaduji tyto formy nahrady:

e opatfit neporuseny vytisk téhoz dila ve stejném vydani v pfimérené vazbé
e pofidit fotokopii vypujcéené knihy véetné vazby (oboji na naklady ¢tenare)
e nahradit vytiskem v jiném vydani

e nahradit jinym dilem

e finan¢ni nahrada (viz cenik)

V ptipadé, Ze ¢tenar nenahradi MK skodu ve lh(ité uréené MK dobrovolné, vymaha MK tuto ndhradu
soudni cestou.



6. Poradkova opatieni:

UZivatel je povinen zachovavat ustanoveni vypujcniho fadu, knihovniho radu, chranit zafizeni MK a
jeji fondy, podrobit se kontrolnim opatfenim nutnym pro udrzeni poradku a ochrany majetku

MK.

V prostorach MK je zakdzano koufit, vstup do prostor knihovny je zakdzan osobam znecisténym,
podnapilym nebo pod vlivem omamnych a psychotropnich latek.

7. Zavérecna ustanoveni:

Vyjimky z vypUjcniho fadu muze v zdvaznych pripadech povolit feditelka MK. Pfipadné stiznosti a
pfipominky k ¢innosti MK mohou ¢tenari podavat vypujcni sluzbé a feditelce MK.

Tento vypljéni Fad nabyva ucinnosti dnem 21. 5. 2018

Bc. Vladimira Kalouskova
feditelka knihovny



Cenik sluzeb MK:

Registrace na 1 rok:

dospéli 180 K¢
studenti, seniofi, ZTP, ZTP/P 120 K¢
détido 15 let 90 K¢
rodinna prikazka — (manzelé; student + rodic) 270 K¢
rodinna prikazka — (manZelé seniofi, sourozenci studenti) 190 K¢
rodinna prikazka — (sourozenci v oddéleni pro déti) 90 K¢
Pouzivani internetu: 0 Ke¢

Meziknihovni vypujéni sluzby:

pausalni ndhrada nakladl spojenych s obstaranim predmétu vypujcky 100 K¢
za zhotoveni a zaslani tiskovych rozmnoZenin vyzadanych
prostfednictvim meziknihovni vypajéni sluzby z jiné knihovny v CR naklady doZadané knihovny

Rezervovani knihovni jednotky:

za rezervovani knihovni jednotky 0o K¢
za zaslani vyrozuméni o splnéni rezervace e-mailem 0o K¢
za zaslani vyrozuméni o spinéni rezervace Ceskou postou 25 K¢

VysSe smluvni pokuty za skodu na knihovnich jednotkach:

Penézitd ndahrada za poskozeni

periodického tisku 20 K¢
jiné knihovni jednotky 50 K¢
Ztrdta

periodického tisku cena Casopisu + 20K¢
jiné knihovni jednotky cena knihy + 50 K¢
Zpozdné

za kazdou knihovni jednotku a provozni den 1 K¢

Upominani a vymahani

upominka (zaslana Ceskou postou) 25 K¢
doporuceny dopis/vyzva

(zaslany Ceskou postou - v cené zahrnuta cena za 2. a 3. upominku) 130 K¢
Duplikat ¢tenafského priikazu: 20 K¢

RozmnozZeniny:

za kopii nebo tisk z internetu jedné strany formatu A4 ¢ernobila 2 K¢
za kopii nebo tisk z internetu jedné strany formatu A4 barevna 20 K¢
za kopii nebo tisk z internetu oboustranné formatu A4 cernobild 3 Ke

Jednorazova vypiijcka:
za kazdou knihovni jednotku 20 K¢



